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Положение

об организации пропускного режима 
в МБОУ «Сидорковская ООШ» 

1.Общие положения

1.1. Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении МБОУ « Сидорковская ООШ» в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических,  экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении обучающихся (воспитанников) и сотрудников школы.

1.2. Пропускной режим в школе осуществляется:

· в дневное время (с понедельника по пятницу)
- Сторожем с 0800ч. до 16-00ч. 

- Во время проведения школьных вечеров- дежурным учителем, назначенным отдельным приказом дирекора    

1.3. Ответственным за организацию пропускного режима назначается сторож. Контроль за порядком несения службы сотрудниками, осуществляющими дежурство на контрольно-пропускном пункте школы, в части касающейся осуществления пропускного режима и охраны здания, осуществляет директор школы.
1.4. Сотрудники, осуществляющие дежурство на контрольно-пропускном пункте Школы (техперсонал, сторожа), в своей деятельности по обеспечению охраны и пропускного режима руководствуются настоящим Положением.

1.5. Требования сотрудников, осуществляющих дежурство на контрольно-пропускном пункте, направленные на выполнение порядка, установленного настоящим Положением, обязательны для исполнения всеми лицами, находящимися в здании и на его территории.

1.6. Обо всех случаях (фактах) нарушений пропускного режима и правил противопожарной безопасности сотрудник, осуществляющий дежурство на контрольно-пропускном пункте школы, сообщает  директору школы о лицах и школьниках, нарушивших пропускной режим или правила противопожарной безопасности, для принятия необходимых мер.

2.Организация пропускного режима

2.1 . Пропускной режим для обучающихся и работников школы
2.1.1. Обучающиеся допускаются в здание школы с 8.00; 

2.1.2. В случае опоздания на урок  обучающийся в класс пропускается, его данные и время прихода записываются в журнал. 

2.1.3.После уроков проход обучающихся в школу возможен только на дополнительные занятия по расписанию, внеклассные мероприятия.

2.1.4. Вход обучающихся в здание школы  на занятия осуществляется самостоятельно или в сопровождении родителей (законных представителей) без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей.

2.1.5. Сотрудники школы пропускаются без предъявления документа и без регистрации в журнале посетителей.

 2.2.  Пропускной режим для родителей (законных представителей) обучающихся
2.2.1. Для встречи с учителями или администрацией школы родители (законные представители) сообщают дежурному фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится; 

2.2.2. С учителями родители (законные представители)  встречаются после уроков, а во время уроков и  перемен - только в экстренных случаях; 

2.2.3. Учителя обязаны предупредить дежурного о времени встречи с родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний; 

2.2.4. Родителям (законным представителям) не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками, в противном случае они оставляют их на посту или разрешают их осмотреть; 

2.2.5. Проход в школу родителей (законных представителей)  по личным вопросам к администрации школы возможен по разрешению администрации, о чем дежурные должны быть проинформированы заранее; 

2.2.6. В случае незапланированного прихода в школу родителей (законных представителей), дежурный выясняет цель их прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации. 

2.2.7. Родители (законные представители), пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их  в вестибюле школы.

 2.3. Пропускной режим для посторонних лиц 
2.3.1. Посетители (посторонние лица) пропускаются в школу на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документов, цели визита в журнале регистрации посетителей.

2.3.2. Посторонние лица с крупногабаритными сумками внутрь школы не проходят, а оставляют их в вестибюле.
2.3.3. Пропуск посетителей в здание школы во время учебных занятий допускается только с разрешения директора школы, а в его отсутствие дежурного администратора.

2.3.4. Посторонние лица, о приходе которых дежурные предупреждены, могут пройти в школу, предъявив свои документы, зарегистрироваться в журнале регистрации посетителей.

2.3.5. При наличии у посетителей ручной клади работник, осуществляющий контрольно – пропускной режим, предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. В случае отказа это сделать посетитель должен покинуть школу.

2.3.6. Запрещается торговля в стенах школы лицами, занимающимися коммерческой деятельностью.

2.4.  Пропускной режим для представителей вышестоящих организаций и проверяющих лиц 
2.4.1. Представители  официальных государственных учреждений  проходят в школу после предъявления удостоверений; 

2.4.2. О приходе официальных лиц дежурные сообщают администрации школы, если их визит заранее не был известен, регистрируют в журнале регистрации посетителей.
3.Обязанности работника, осуществляющего контрольно – пропускной режим в школе
На посту работника должны быть:

· Телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации.
· Инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации.

· Номера телефонов дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС.

· Журнал регистрации посетителей.

4. Работник, осуществляющий контрольно – пропускной режим 
в школе имеет право:

· Требовать от обучающихся, персонала, посетителей соблюдения настоящего Положения.

5. Работнику, осуществляющему контрольно – пропускной режим
в школе запрещается:

· Покидать пост без  особого разрешения.

· Допускать в школу посторонних лиц с нарушением установленных правил. 

6.  Контроль за обеспечением пропускного  режима
Контроль обеспечения пропускного режима на территории школы осуществляется в виде проверки:

директором школы,   дежурным администратором.
7. Заключительные положения
Документы устанавливающие личность:

- для граждан Российской Федерации – только паспорт гражданина Российской Федерации; 

- для сотрудников МВД, ФСБ, прокуратуры – служебные удостоверения личности указанных органов; 

-  для граждан иностранных государств – паспорт гражданина данной страны. 

В целях обеспечения пожарной безопасности, сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной безопасности в здании МБОУ «Сидорковская ООШ» и на его территории.

